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Sidalaf3 upplysingamidstodvar

Svid/deild: Rekstrarsvio

Neesti yfirmadur - starfsheiti: Rekstrar- og fjarmalastjori

Undirmenn - starfsheiti: Starfsmenn bdkasafns og upplysingamidstéovar

Markmid starfs  Sja til pess ad a hverjum tima sé greitt adgengi ad bokum og 6dru
upplysingaefni sem fellur ad starfsemi skélans. Studla ad aukinni faerni
nemenda i upplysingaleesi og gera pa ad sjalfsteedum safnnotendum. bréa
bdkasafnid i takt vid stefnu Taekniskdlans og samkvaemt I6gum um
framhaldsskola. Sja til pess ad vefur skélans veiti avallt réttar upplysingar um
starfsemi skolans. Ber abyrgd a og annast erlend samskipti skélans vegna
nemenda- og starfsmannaskipta.

Abyrgdarsvid

1. Ber abyrgd & faglegum rekstri békasafns og upplysingamidstédvar Taekniskélans og ad
starfsemin sé skilvirk og pjonustustig hatt.

2. Ber 4byrgd & erlendum samskiptum skélans vegna nemenda- og starfsmannaskipta.

3. Ber fjarhagslega abyrgd a rekstri bokasafns i samreemi vid rekstraraetlun. Tekur patt i
rekstrar-, fjarfestingar- og markmidsaeetlunargerd Taekniskolans vardandi békasafn og
upplysingamidstoo.

4. Ber abyrgd a innkaupastefnu békasafns og annast innkaup i samraemi vid aeetlanir og
heimildir.

5. Ber abyrgd a tengslum og pjonustu vid vidskiptavini békasafns og upplysingamidstodvar.

6. Ber abyrgd a 4 lesstofu, nemendatélvum og 6drum bunadi safnsins.

7. Ber abyrgd & vef skélans, upplysingaskjam og Utgafu prentkorta til nemenda og starfsmanna.

8. Annast samskipti og samstarf vid hlidsteed sofn & islandi og erlendis.

9. Ber abyrgd & ad uppfaera eigin ferilskrd med pvi ad afhenda videigandi gogn til
starfsmannahalds jafnhardan. (Menntun, ndmskeid, o.fl.)

10. | Ber &byrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan settra
timamarka pannig ad Taekniskélans geti veitt vidskiptavinum sinum sem besta pjénustu a
hverjum tima.
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Krofur um haefni (pekking, feerni, eiginleikar)

Haskolaproéf i bokasafns- og upplysingafraedi naudsynleg. Reynsla af starfi i framhaldsskéla eda
aedra skolastigi aeskileg. Skipulags- og stjérnunarhaefileikar, haefni i mannlegum samskiptum,
pjénustulund og frumkvaedi.

Helstu verkefni:

1. Ber abyrgd & og annast daglegan rekstur og stjérnun békasafns og upplysingamidstédvar i
samraemi vio rekstrarasetlanir og heimildir auk annarra patt sem falla par undir, s.s.
alpj6damal, vef skélans og skjakerfi.

2. Tekur patt i gerd markmids-, rekstrar- og fjarfestingaraaetiunar fyrir békasafn og
upplysingamidst6o og ber abyrgd a ad peim verdi framfylgt.

3. Sampykkir og undirritar vinnu/efnisreikninga er falla undir békasafn og upplysingamidstda.

4. Hefur frumkvaedi ad greiningu & 6éllum pjénustupattum tengdum bodkasafni og
upplysingamidst6d, préun pjénustupatta og gerd gjaldskraa og frumkvaedi ad préun nyrra
pjénustupatta.

5. Annast flokkun, skraningu og frdgang safnkosts.

6. Annast grisjun safnkosts.

7. Annast innkaup a békum, timaritum og 6dru efni fyrir békasafn og kennara .
8. Ber abyrgd & og annast kennslu i upplysingalaesi og adstod vid nam.

9. Ber abyrgd & og annast safnkynningu og kynningu a nyju safnefni.

10. | Ber abyrgd a og annast upplysingapjénustu og heimildaleit.

11. | Hefur umsjén med og annast (tlan og afgreidslu safnkosts.

12. | Annast millisafnalan baedi innanlands og til Gtlanda.

13. | Ber abyrgd a solu kennslugagna.

14. | Ber abyrgd a og annast daglegan skrifstofurekstur sem tilheyrir bokasafni og
upplysingamidst6d, par med talid samskipti vid adrar deildir Taekniskélans

15. | Hefur frumkvaedi ad greiningu a éllum pjonustupattum tengdum rekstri og pjonustu békasafns
og upplysingamidsttdvar.

16. | Ber abyrgd a starfsmannamalum sins svids svo sem skraningu vinnutima, radningu
starfsmanna, skipulagningu sumarleyfa og 6drum starfsmannatengdum atridum i samradi vio
naesta yfirmann eftir peim reglum sem gilda a hverjum tima.

17. | Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin.
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Tengsl

Daglega | Nemendur og starfsmenn Teekniskélans.

Sjaldnar | Ymsir pjonustuadilar innlendir og erlendir. Kennarar, nemendur og annad starfsfélk
annarra skdlastofnana. Erlendir skolar og skolaséfn. Bokasafnsfraedingar i
framhaldsskélum landsins.
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