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Gæðahandbók 5.6 Námsmat   

 

Um námsmat í heimabyggð gildir verklag sem tilgreint er í VKL-306 um námsmat: 
 
Eftirfarandi texta skal skólastjóri nota til að senda próf á ábyrgðarmann námsmatsins: 
 

Sæll/Sæl …! 
 
Hér kemur námsmat fyrir nemandann …… í áfanganum ………  
Námsmatsdagur er ............. 
Vinsamlega prentaðu út námsmatið og leggðu fyrir á tilsettum tíma og hafðu yfirsetu samkvæmt 
hefð, athugaðu með persónuskilríki nemandans. 
Námsmat hefst klukkan ... og lýkur klukkan .... Samtals … klst. 
Engin hjálpargögn er leyfð nema tiltekið sé á forsíðu námsmatsins. 
 
Að námsmati loknu bið ég þig að senda mér í tölvupósti úrlausn nemandans rafrænt og afrit af 
persónuskilríkjum hans svo yfirferð og einkunnarskil verði á tilsettum tíma, (einnig kemur til 
greina að faxa til mín á númerið +354 517 3075.  
Að lokum bið ég þig að póstsetja próf og úrlausn (frumgögn) og senda mér: 
 
Tækniskólinn, skóli atvinnulífsins 

B.t. skrifstofu skólans  
Skólavörðuholti 
101 Reykjavík 
Ísland 

 
Vinsamlega staðfestu móttöku námsmatsins með því að svara tölvubréfinu. 
 
Kærar þakkir fyrir samvinnuna og umstangið. 
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